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PLANO DE AGOES - BIENIO 01/12/2023 - 30/11/2025
COORDENACAO DO COLEGIADO DOS CURSOS DE GEOGRAFIA - UFBA

PROF. DR. WENDEL HENRIQUE BAUMGARTNER - COORDENADOR
PROFA. DRA. ERIKA DO CARMO CERQUEIRA - VICE-COORDENADORA

ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO COLEGIADO

De acordo com o Regimento Geral da UFBA de julho de 2010, Art. 35 séo atribuigées do (a) Coordenador
(a) de Colegiado:

[ - presidir as reunides do Colegiado;

[T - executar as deliberacdes do Colegiado e gerir as atividades do curso ou programa;

[l - representar o Colegiado junto a Congregacéo, aos demais 6rgdos da Universidade e a outras
instituicoes;

[V - assessorar a instancia competente quanto ao planejamento semestral das atividades de ensino
de graduacdo da Unidade Universitéria;

V - elaborar o Relatério Anual de Atividades e submeté-lo ao plenario do Colegiado;

VI - organizar, em consonancia com a dire¢do da Unidade Universitaria, procedimentos e ritos
referentes a colagdes de grau.

Adicionalmente, segundo o Art. 7° do Regimento Interno do Colegiado, também s&do atribuigées do (a)
Coordenador (a):

2.

Constituir comissdo ou relator para apreciar e emitir parecer em processos a serem julgados pelo
pleno do Colegiado de Curso;

Coordenar a inscrigdo semestral em componentes curriculares dos (as) estudantes do Curso;
Deliberar, em caso de comprovada urgéncia, ad referendum do Colegiado, para posterior submissdo
e homologacéo

COMPROMISSOS DA COORDENAGCAO DO COLEGIADO DOS CURSOS DE GRADUACAO EM
GEOGRAFIA DA UFBA

Atuar de maneira, efetiva e respeitosa com as diversas instancias internas e externas & UFBA;

Atuar proativamente e com zelo pelos bens publicos nas demandas cotidianas das instancias da
UFBA e estudantes;

Acompanhar o processo de tramitacéo e posterior implementacéo dos novos PPCs;

Incentivar os(as) evolvidos(as) com o curso (Reitoria, Direcdo do Instituto, servidores técnico-
administrativos, docentes, estudantes e funcionarios terceirizados) a buscarem sempre o didlogo na
resolucdo dos problemas do dia a dia e desenvolverem praticas, posturas e habilidades que
contribuam para a melhoria continua dos cursos de Geografia;

Disponibilizar formas diversas de atendimento presencial e remoto aos(as) estudantes;

Realizar agcdes externas a universidade para abertura de campos de estagio ndo obrigatério para
favorecer e valorizar a inser¢do dos(as) estudantes de Geografia no mercado de trabalho;
Acompanhar o processo de ensino-aprendizagem e os caminhos formativos dos(as) estudantes ativos
€ egressos;

Zelar pelo cumprimento das normativas, regimentos, regulamentos da UFBA e MEC;

Zelar pelo cumprimento das resolu¢des do curso e do PPC;

Buscar solugdes aos problemas decorrentes das novas normativas, como a implementacdo da
curricularizagdo da extenséo, face aos tramites da implementagdo dos novos PPCs;

Apoiar e incentivar a realizagdo de atividades e eventos por parte dos corpos docente e discentes
junto aos cursos de graduacdo em Geografia, oferecendo apoio institucional.



3. COMPOSICAO DO PLANO DE AGCOES BIANUAL

Este plano deverd ser atualizado e ajustado, no que for necessario, no inicio de cada semestre letivo e €

composto pelas seguintes partes:

e Plano de a¢des continuas do Colegiado.
e Plano de a¢des académicas divulgado entre docentes e discentes.
e Plano de ac¢oes estruturais anual.

3.1. PLANO DE ACOES CONT{NUAS DO COLEGIADO.

Acoes Objetivos Procedimentos Periodicidade Setor
Atender a Agenda Sistema de Gestéo Semestral. Coordenacéo
Académica da  SUPAC Académica: SIAC A do semestre
disponivel em (aguardando 2024.1 esta
https://supac.ufba.br/agen implementacéo do disponivel na
da-de-rotinas-academicas SIGAA); e-mail Figura 01.
Acompanhar processos de Sistema de Gestéo Ao final de cada | Coordenacéo,
o trancamentos, Académica: SIAC semestre, TAES, SUPAC
§ cancelamento de matricula (aguardando conforme
o (jubilamentos), implementacéo do calendério
° transferéncias SIGAA). académico.
;‘3,' Monitorar os resultados de | Relatérios disponibilizados. Conforme Coordenacéo,
% ENADE e/ou avaliagdo do cronograma NDE
jéc curso (INEP/MEC, CPA) proprio.
% Discutir os resultados de | Relatérios disponibilizados. Conforme Coordenacéo,
S avaliacdes internas e cronograma NDE, Centro
< externas proprio. Académico
Acompanhar a insergdo dos | Resultados de aprovagoes, Continuamente. Coordenacéo,
egressos no mercado de formulério préprio NDE
trabalho. disponivel no site do curso.
Divulgar os resultados E-mail, pagina do curso Conforme Coordenacgéo
relacionados ao necessidade.
desempenho do curso.
o m Manter o NDE atualizado Reunides semestreis e Semestral. Coordenacéo,
‘§. % conforme demanda (PPCs) NDE,
2o Departamento
< de Geografia
° " Manter a comunicacéo Por meio de e-mail e Diariamente Coordenacéo,
s 'S o a‘ld’ entre o Colegiado, docentes pagina do curso. TAEs
3 ‘g 88 e estudantes
<§S SE’ g @‘ Atualizar a pagina do curso Péagina do curso de Semestralmente, | Coordenacdo
9 © g Geografia — conforme
www.geografia.ufba.br necessidade.
g 2 9 Regist.rar e arquivar todo o Drive e email. Diariamente. Coordenacéo,
g 3 % s material referente a gestao TAEs
£ =~ g o0 do curso
< AT



https://supac.ufba.br/agenda-de-rotinas-academicas
https://supac.ufba.br/agenda-de-rotinas-academicas

encontros, etc

o Convocar e presidir as Reunibes presencias ou Mensalmente ou | Coordenador,
b reunioes periodicas do remotas. conforme Vice-
o Colegiado de curso; necessidade. coordenador
8 Designar relator ou (na auséncia
S comissdo para o estudo da do
@ situacédo e emissdo de coordenador),
5 parecer a ser decidido pelo Colegiado de
R colegiado; Executar as Curso
deliberacdes do colegiado
Preparacéo e divulgacédo do Organizar as rotinas Semestralmente | Coordenacgéo,
calendério e da agenda académicas e divulgar o TAEs
académica semestral calendario para matriculas,
" trancamentos, formatura
4"5’ para os(as) estudantes
3 através de email e pagina
% do curso.
g Acompanhar e desenvolver Apresentar o curso e a Semestralmente | Coordenagéo,
Z formas de Orientagédo universidade aos(as) TAEs
"g Académica estudantes
&
g Oferecer horérios de Disponibilizar horérios para Diariamente. Coordenacéo,
5 atendimento remoto ou atendimento presencial nos TAEs
qé presencial aos(as) turnos de funcionamento
3 estudantes do curso e/ou por email,
§ reunido remota.
% Organizar a agenda Implementando e seguindo | A cada semestre. | Coordenacéo,
‘3 académica e oferta de uma rotina de TAEs
:%' componentes procedimentos
g
S Analisar a necessidade de Acompanhar o Continuamente. | Coordenagéo,
8 atualizacédo de desenvolvimento do PPC e NDE
§ metodologias, contetdos as avaliagdes internas e
< ou referéncias externas do curso. Receber
bibliograficas e discutir as sugestoes
recebidas dos(as)
estudantes, CA, docentes e
TAEs.
< . Planejar previamente Email, pagina do curso Continuamente Coordenagédo
8 5 4 9| atividades cientificas em
EERR conjunto com o
T 8 0 = B
s 8o Y Departamento, Pés-
® 8.8 g graduacdo, CA, grupos de
ag % .g p_,;j pesquisa e de extenséo.
g % .% ks Divulgar eventpg e editais
£ g 8 2|deapoioa partl.c1pag§o em
k3] v €ongressos, simposios,

Figura 01 — Agenda de rotinas para o semestre 2024.1




AGENDA DE ROTINAS ACADEMICAS

2024.1 Atividades
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3.2. PLANO DE ACOES ACADEMICAS DIVULGADO ENTRE DOCENTES E DISCENTES.

A coordenacéo dos cursos de graduagdo em Geografia, desde 2021, elabora e divulga amplamente entre os
discentes e docentes do curso, um Planejamento Académico interno semestral denominado “Agenda e
Orientagdes que antecedem o semestre”.

A partir de entéo, este instrumento faz parte deste plano de acdo contribuindo para atender as atribuicdes e
compromissos descritos nos itens 1 e 2, bem como visando garantir uma comunicagdo ampla e igualitaria
entre o corpo docente e discente do curso.



A coordenacdo deverd atualizar e fazer os ajustes necessarios semestralmente neste instrumento de
planejamento. Segue a Agenda para o semestre de 2024.1.

AGENDA E ORIENTACOES QUE ANTECEDEM O SEMESTRE 2024.1
Colegiado dos cursos de graduacdo em Geografia da UFBA
DATA ASSUNTO ORIENTACOES
Data limite para os professores incluirem as notas finais no

sistema SIAC. Todos(as) os(as) estudantes devem
AGUARDAR.

Notas finais do semestre . . . .
29/12/2023 Se apos essa data a sua nota ndo estiver no sistema, entre

2023.2 em contato DIRETAMENTE com o(a) professor(a).
O Colegiado ndo tem esse tipo de informacé&o.
No dia 03/01/2024 o Colegiado enviara um e-mail para os
formandos (licenciatura e bacharelado) tratando da
formatura e dando maiores orientacdes. AGUARDEM.
Neste mesmo e-mail, exclusivamente para os(as)
estudantes do diurno, perguntaremos se querem solicitar a
mudanca de habilitagéo (licenciatura para o bacharelado e
vice-versa). E nesse momento que o(a) aluno(a) informa se
FORMATURA - ir4 querer nova habilitagdo, FAVOR AGUARDAR.
Estudantes que
completaram a grade O curso noturno nédo tem habilitacdo em bacharelado. Por
curricular e sdo formandos | isso, os(as) alunos(as) interessados(as) devem reingressar
2023.2 no curso diurno através de um novo ENEM ou no processo

de Vagas Residuais. Para maiores informagoes
acesse http://www.vagasresiduais.ufba.br/.

A formatura PRESENCIAL estd agendada para o dia
19/03/2024 as 16:00 horas (sem solenidade).

No e-mail daremos todas as informagdes, favor aguardar.

Neste dia o STI divulgard através do acesso ao SIAC, o
GUIA DE OFERTA DE COMPONENTES
CURRICULARES NA WEB para o semestre de 2024.1
— Somente nesta data serd divulgado a versdo final e
atualizada.

Sobre as disciplinas que | A intencdo € que os(as) estudantes se organizem
30/01 serdo oferecidas na previamente para a matricula web! Analisem a oferta de
matricula web. componentes, sua necessidade para integralizacdo da
grade curricular e sua disponibilidade.

Lembrando que a oferta do componente, ou ndo, bem
como o hordrio e o professor é uma decisdo dos
respectivos Departamentos, nédo é da algada do Colegiado.



http://www.vagasresiduais.ufba.br/

Além disso, neste guia o estudante ird visualizar os
componentes ofertados para o seu turno, os quais estardo
disponiveis na matricula web.

Cabe ressaltar que as disciplinas abaixo NAO ESTARAO
DISPONIVEIS NA MATRICULA WEB. A matricula sera
feita exclusivamente através do Colegiado (observe as
orientac¢des descritas abaixo)

EDCHS84 -Estégio [

EDCHS85 — Estagio 11

EDCHS86 — Estagio I1I

EDCHS86 — Estéagio IV

GEOCO06 - Orientagdo da pesquisa

GEOC07 - TCC

GEOCO02 - Planejamento Urbano e Regional
GEOCO03 — Metodologia da Pesquisa

GEOC04 - Sistema de Informacédo Georreferenciada.

01a04de
fevereiro de
2024

Matricula Web

Todos(as) os(as) estudantes (exceto calouros 2024.1 e
alunos(as) com nova habilitagdo) devem entrar no SIAC e
fazer sua matricula web.

Os calouros do SISU com entrada em 2024.1 NAO
FARAO MATRICULA WEB. A matricula de vocés é feita
pela SUPAC de forma automatica. Acompanhe as
orientacoes da PROGRAD

Os calouros 2024.1 que estdo ingressando através de
Portador de Diploma ou Transferéncia interna. NAO
FARAO MATRICULA WEB. A matricula de vocés ¢ feita
pelo Colegiado. Veja as orientagdes abaixo.

Os formandos do diummo que solicitarem nova
habilitacdo ndo conseguirdo fazer a matricula web, pois
ainda n&o terdo a nova matricula. Devem fazer sua
solicitacdo no periodo abaixo especificado.

07/02

Resultado da matricula
web

Divulgacéo do resultado da matricula web no SIAC, pelo
STL

O(A) estudante deve verificar esse resultado através do
SIAC.

19 e 20/02

Solicitacdo de matricula
nas disciplinas de Estagio

exclusivamente via e-mail

As disciplinas de Estdgio possuem uma demanda
extremamente elevada, mas o numero de vagas, oferecidas
pelo Departamento de Educacgéo, é sempre reduzido.

Por isso, os(as) alunos(as) interessados(as) deverdo
responder um formuldrio que ser4d enviado no dia
19/02 para fazer sua solicitagéo.

Como no semestre passado, o Colegiado ird4 matricular,
especificamente nas disciplinas de Estagio, respeitando, na
ordem, os seguintes critérios de escalonamento:




1° Ja ter cumprido o respectivo pré-requisito (se houver).
2° Ja ter cumprido as disciplinas EDCA11 e EDCA12.

3° Néo ter trancado ou abandonado, no ultimo semestre, a
disciplina solicitada.

4° Pela ordem daqueles que faltam menos disciplinas para
concluir o curso (ou seja, que estdo mais proximos de
concluir o curso) — incluindo a carga horéria de disciplinas
optativas.

5° Estar devidamente semestralizado (ou seja, seguindo
corretamente a grade curricular); com exceg¢édo para os(as)
alunos(as) que estavam semestralizados no semestre
anterior, mas ndo conseguiram se matricular na disciplina.
6° Pela ordem do Coeficiente de Rendimento (CR).

Até o dia 21/02 os(as) alunos(as) que solicitaram a
matricula nessas disciplinas receberdo, por e-mail, a lista
final com a ordem de colocacéo de todos os solicitantes.
Nessa lista aparecera o nimero da matricula ao invés do
nome do(a) estudante. A partir desse resultado é que serdo
efetivadas as matriculas.

Serdo matriculados, de acordo com as vagas disponiveis,
os(as) alunos(as) respeitando a ordem desta lista.

Solicitacdo de matricula
nas disciplinas GEOC02 -
Planejamento Urbano e
Regional, GEOCO03 -
Metodologia, GEOC04 -

Essas duas disciplinas serdo
oferecidas primeiramente para os alunos do Bacharelado
(pois sdo disciplinas especificas do curso de Bacharelado)
e néo estardo liberadas para a matricula web.

dias, exclusivamente o estudante do

Nestes dois

19 e 20/02 SIG, EXCLUSIVAMENTE Bac;harelado pgdera solicitar a matricula enviando um e—
para estudantes mail ao Colegiado e colocando no Assunto do e-mail:
do BACHARELADO MATRICULA EM GEOC02 OU GEOC04.
: : = | Caso haja sobra de vagas elas serdo disponibilizadas e
exclusivamente via e-mail . . : )
preenchidas no periodo do ajuste, seguindo as regras da
Fila Virtual.
Esse  assunto ¢ EXCLUSIVAMENTE para  os(as)
estudantes do curso de bacharelado.
As disciplinas GEOC06 - Orientagdo da pesquisa e
GEOCO07 — TCC, ndo estarédo liberadas para a matricula
web.
Solicitacdo de matricula
nas disciplinas Orientagéo | Nestes dois dias, o(a) estudante interessado(a) em se
19 e 20/02 e TCC matricular deve enviar um e-mail ao Colegiado solicitando

exclusivamente via e-mail

a matricula e deve colocar no Assunto do e-mail:
MATRICULA EM ORIENTACAO OU TCC.

Cabe ressaltar que o(a) estudante deve primeiro entrar em
contato com um orientador(a) e solicitar que ele(a)
encaminhe um e-mail para o Colegiado autorizando sua
matricula. Apés o e-mail do(a) estudante e a autorizagéo
do professor(a), o Colegiado procedera com a matricula.




Atencéo: a matricula em Orientagdo e TCC devera ser

Solicitacdo de matricula
de alunos(as) com nova

solicitada EXCLUSIVAMENTE neste  periodo.  O(A)
estudante deve enviar o e-mail e AGUARDAR.
Esse  assunto  é EXCLUSIVAMENTE para  os(as)

estudantes que finalizaram um curso em 20232 e
solicitaram nova habilitacdo em licenciatura ou
bacharelado.

Os(as) alunos(as) com nova habilitacdo ndo conseguirdo
fazer a matricula web, deverao fazer a solicitacdo enviando
um e-mail ao Colegiado solicitando a matricula e indicando

19 e 20/02 habilitacdo )
0s componentes e turmas de interesse, deve colocar
cxclisivamenie via enail | noAssunto  do - e-mail: MATRICULA DE 2°
HABILITACAO.
Atencdo: a matricula de 2° habilitagdo deverd ser
solicitada EXCLUSIVAMENTE neste  periodo.  O(A)
estudante deve enviar o e-mail e AGUARDAR.
Esse  assunto  é EXCLUSIVAMENTE para  os(as)
estudantes que excepcionalmente, e por motivo
comprovado, ndo tenha feito a matricula web.
Estudantes que nao se Os(as) alunos(as) sem matricula web deverdo enviar um e-
19 e 20/02 matric ularacrln na web mail ao Colegiado informando tal situagdo, deve colocar
no Assunto do e-mail: ESTOU SEM MATRICULA WEB.
e el Atengdo: O(A) estudante deve enviar o e-mail e
AGUARDAR orienta¢des do Colegiado.
O Colegiado ira fazer a  matricula  desses
estudantes, preferencialmente nos  componentes  do
Matricula dos calouros de | PTHeHO semestre.
i?fa%ésqgee: ;nfrrtzzsgrrzr: Néo é necessario que o estudante solicite. Basta aguardar
A Definir Diploma ou Transferéncia e acompanhar através do SIAC.
lntemari)llébei?itg:g:tes em Qualquer duvida entre em contato com o Colegiado,
através do e-mail.
O(A) estudante que precisar ajustar a matricula devera
enviar um e-mail a partir das 0:00 do dia 25/02 até 23:59
do dia 26/02/2024.
Periodo de Ajuste da
25 e 26/02 matricula (incluindo Da mesma forma que nos ultimos semestre, o ajuste

lixdo), exclusivamentevia
e-mail

sera COMPLETAMENTE VIRTUAL e atendido
pelaordem de chegada do e-mail na Fila virtual de
atendimento, se houver vaga na disciplina.

O que pode ser solicitado neste ajuste:




1 — Solicitagédo de inclusdo de componentes que néo tenha
conseguido se matricular via web. Inclusive o0s(as)
alunos(as) que irdo se formar no final do semestre de
2024.1.

2 — Exclusédo de componentes matriculados na web.

Atencdo: o Colegiado tem a listagem dos provaveis
concluintes do semestre de 2024.1, obtida a partir do
sistema SIAC e de relacdo enviada pela PROGRAD.
Esses(as) estudantes devem se matricular normalmente na
web nos componentes que faltam para sua integralizacdo
curricular. Caso ndo consiga alguma determinada
disciplina  obrigatéria  para  sua  integralizagéo
curricular, deve soliciti-la neste periodo de ajuste. Todos
0s casos serdo analisados pelo Colegiado.

No mais, esse(a) aluno(a) deve cursar com aprovacgéo as
disciplinas no semestre 2024.1 e aguardar o més de
julho/2024 onde serdo dadas maiores orientagdes.

27/02
a 05/03/2024

Trabalho interno do
Colegiado

O Colegiado néo recebera novas solicitagdes de ajuste de
matricula.

O Colegiado estard trabalhando internamente,
organizando todas as demandas de ajuste enviadas entre
os dias 25 e 26/02 e fazendo as solicitacdes aos respectivos
Departamentos.

Em funcdo da elevada demanda de trabalho durante esse
periodo, o Colegiado n&o respondera os e-mails de
solicitagdo de ajuste. Os(as) alunos(as) devem aguardar o
fim do periodo do ajuste para confirmar o atendimento da
sua solicitacéo.

05/03

Resultado do Ajuste

Os(As) estudantes deverdo consultar sistematicamente o
SIAC e verificar se sua solicitagdo foi atendida.

O prazo para atendimento das solicitagdes ¢ até o final do
dia 05/03. Todos(as) os(as) estudantes devem
AGUARDAR o final desse prazo.

Todas as solicitages que tiverem vagas serdo atendidas,
respeitando  a ordem daFILA VIRTUAL DE
ATENDIMENTO do envio dos e-mails no periodo do
ajuste (igualmente ao semestre passado).

Se apoés esse prazo sua solicitagdo ndo for atendida é
porque néo houve vaga na disciplina solicitada. Lembrando




que quem define o numero de vagas é o respectivo
Departamento juntamente com o professor; ao Colegiado
s6 cabe fazer a solicitagédo e a matricula se houver vaga.

Todo o periodo de ajuste se encerra no final do
dia 05/03/2024.

11/03/2024 Inicio das aulas Inicio do semestre 2024.1 que se finaliza em 12/07/2024.

3.3. PLANO DE ACOES ESTRUTURAIS PARA O ANO DE 2024

Janeiro — dezembro: atender a Agenda Académica da SUPAC 2024.1 e do semestre 2024.2 (a ser
divulgada em calenddrio préprio); disponivel em https://supac.ufba.br/agenda-de-rotinas-
academicas.

Janeiro — dezembro: elaborar, divulgar, monitorar e executar a Planejamento Académico interno
semestral denominado “Agenda e Orientagdes que antecedem o semestre”.

Janeiro — dezembro: atender as demandas relacionadas a visita do MEC para Renovacédo do
reconhecimento do curso de Bacharelado em Geografia.

Janeiro — dezembro: atender as demandas relacionadas a implementagdo dos novos PPCs dos cursos
de licenciatura e bacharelado em Geografia, especialmente direcionadas pela PROGRAD e pelo CAE.
Janeiro-fevereiro: atualizacéo do site do curso, disponivel em www.geografia.ufba.br.

Junho-Julho: elaborar Projeto do PIBID-Geografia e acompanhar os tramites do respectivo Edital.
Agosto-setembro: estruturacdo do Curso de Orienta¢des Académicas no AVA/Moodle.
Agosto-dezembro: estabelecer e aplicar indicadores de desempenho da coordenagdo, os quais
estardo disponiveis ao publico.

Janeiro-fevereiro (proximo ano): atualizar, no que for necessério, o “PLANO DE ACOES - BIENIO
01/12/2023 —30/11/20257 para o ano de 2025.

4. AVALIACAO DO PLANO DE AGCAO

Ao final de cada ano, na ultima reunido do Colegiado serdo apresentados os resultados da implementagéo
deste plano de agéo, avaliando suas conquistas e fragilidades para elaboracédo do plano do ano seguinte.

Os indicadores da avaliagdo da gestdo do Colegiado estdo em processo de elaboracdo e poderdo ser
quantitativo e/ou qualitativos, baseados na escuta realizada junto aos(as) estudantes, docentes e TAEs


https://supac.ufba.br/agenda-de-rotinas-academicas
https://supac.ufba.br/agenda-de-rotinas-academicas
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